KNIHOVNI RAD

1)

2)

3)

4)

Méstské knihovny LanSkroun
VSeobecna ustanoveni
Clanek 1

Poslani knihovny

Knihovni fad Méstské knihovny Lanskroun (dale jen MéK) se sidlem namésti Aloise
Jirdska 142, 563 28 Lanskroun, ICO 195642, evidenéni &islo 1599/2002. Je vydan na
zakladé Zrizovaci listiny MéK Lanskroun schvalené Zastupitelstvem mésta Lanskroun
s Ucinnosti od 1.1.2008 ve znéni pozdéjsich dodatkd.

MeéK je zakladni knihovnou ve smyslu § 12 zakona ¢. 257/2001 Sb., o vefejnych
knihovnickych sluzbach a podminkach jejich poskytovani (dale jen knihovni zakon).

MeéK je verejné pristupnou knihovnou, ktera ziskava, odborné zpracovava, uchovava a
ochranuje knihy, casopisy, noviny, mapy, elektronické dokumenty, audioknihy a dalsi
informacni prameny. Pljcuje prezencné a absencné vyse uvedené druhy dokumentu.
Poskytuje knihovnické, bibliografické a informacni sluzby, vytvari a zpfistupriuje
regionalni fond informaci o Lanskrounsku, zajistuje meziknihovni vypujéni sluzby
(dale MVS) a pofada kulturni a vzdélavaci porady. Podminky poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb stanovi knihovni rad, ktery vydava reditel MéK.

Podle § 4, odst. 6 knihovniho zdkona MéK realizuje pravo ob¢ana na svobodny a
rovny pristup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a
svobod a dodrzuje natizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o

volném pohybu téchto udaju.
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Clanek 2

Zakladni pojmy

1) Uzivatel
- osoba (¢tenaf i navstévnik), kterd vyuziva jakoukoliv sluzbu knihovny
2) Ctenar

- fyzicka nebo pravnicka osoba, jiz byl vydan ¢tenarsky prikaz opraviujici k

vyuzivani prezencnich, absencnich a dalsich sluzeb knihovny
3) Navstévnik
- osoba, ktera neni registrovanym ¢tenarem MéK
- muze vyuzivat prezencnich sluzeb knihovny
4) Absencni sluzba

- sluzba knihovny, kterou muize uzivatel uzivat i mimo prostory MéK

5) Prezencni sluzba
- sluzba knihovny, kterou muize uzivatel uzivat pouze v prostoru MéK
6) Absenc¢ni vypujcka (domu)
- vypuUjcka, kterou muze uzivatel odnést i mimo prostor MéK
7) Prezenéni vypujcka (v knihovné)
- vypljcka, kterou muize uzivatel vyuzit pouze v prostoru MéK
8) Meziknihovni vyptjéni sluzba (MVS)

- vypljéni, informacni a reprografické sluzby, které mezi sebou uskutecnuji

knihovny za ucelem zpfistupnéni knihovnich dokumentl svym ¢tenarim
9) Prolongace

- prodlouzeni vypljcky na zakladé pozadavku ctenare
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Clanek 3

Sluzby knihovny

1) MéK poskytuje sluzby v oddéleni pro dospélé ¢ctenare, v oddéleni pro détské ¢tenare a

v Citarné periodik.

Informace o sluzbach MéK prostrednictvim webovych stranek MéK :

(www.knihovna-lanskroun.cz) a elektronické posty MéK (info@knihovna-lanskroun.cz).

2) Knihovna poskytuje verejné knihovnické a informacni sluzby v souladu s knihovnim

4)

zakonem zejména podle § 4a § 14.:

a)

b)

h)

zpristupnovani dokumentd z knihovniho fondu MéK nebo prostfednictvim
meziknihovnich vypudjénich sluzeb (dale MVS) z knihovnich fondu jiné knihovny
(dokumentem se rozumi knihy, ¢asopisy, zvukové knihy, zvukové dokumenty a jina
pujcovana dila)

poskytovani ustnich bibliografickych, referenénich a faktografickych informaci a
reSersi

umozneéni pfistupu k vnéjsim informacénim zdrojum, ke kterym ma MéK bezplatny

pfistup, pomoci telekomunikacniho zafizeni (internetu)
kulturni, vychovné, vzdélavaci ¢innosti a komunitni aktivity
poskytovani reprografickych sluzeb

zpristupnovani dokumentt z knihovnich fondl jinych knihoven zprostfedkovanim

jejich rozmnozenin v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb

zpristupniovani dokumentt z knihovnich fondd knihoven v rémci mezinarodnich
meziknihovnich sluzeb (dale MMVS)

nad ramec béznych sluzeb muze MéK experimentalné poskytovat nové sluzby.
MeéK si vyhrazuje pravo kdykoliv takové sluzby prestat poskytovat, v nezbytnych
pfipadech i bez predchoziho upozornéni. Dotéenym osobam samotné zruseni
takoveé sluzby nezaklada pravo na nahradu Skody.

Poskytovani placenych sluzeb se fidi predpisy uvedenymi v priloze Cenik.

Reprografické prace se zhotovuji jen pro vlastni potfebu uZivatele a v souladu s

ustanovenimi autorského zakona.

Provozni doba, po kterou jsou jednotliva pracovisté sluzeb zpfistupnéna verejnosti, je

uvedena v priloze Provozni doba a je zvefejnéna u vstupl do prostor, kde knihovna
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1)

2)
3)

1)

2)

sidli. V dobé letnich prazdnin a v dalsich odlvodnénych pfipadech muze byt provozni
doba a poskytovani sluzeb upraveno.

Clanek 4

Pristupnost knihovny

Uzivatelé maji pristup do pujéoven MéK, do dalSich sluzebnich prostor jen vyjimecné
se souhlasem a v doprovodu pracovnik( knihovny.

Do sklad( knihovny uzivatelé nemaji pristup.

V pripadé poruseni pravidel knihovniho fadu ma pravo pracovnik knihovny uzavfit
prostory pljcoven pro neregistrované uzivatele.

Clanek 5

Podminky registrace ¢tenare a ochrana osobnich udaju

Registrovanym ¢tenarem se stava fyzicka nebo pravnicka osoba zaregistrovanim,
vydanim ¢tenarského prikazu a zaplacenim registracniho poplatku (Cenik).
Registracnim poplatkem jsou hrazeny ¢astec¢né naklady vynalozené na administrativni

ukony spojené s evidenci ¢tenar.

a) c¢tenarem knihovny se muze stat kazda fyzicka osoba s trvalym nebo dlouhodobym
pobytem v Ceské republice, ktera tuto skuteénost dolozi obéanskym prikazem
nebo jinym platnym prikazem totoznosti, cizinec ¢i osoba bez statni pfislusnosti
navic povolenim k trvalému pobytu v CR, nebo platnym vizem vydanym na obdobi
alespon 12 mésicu.

b) ctenafem knihovny se muze stat dité do 15 let, které prokaze svoji totoznost

pfimérenym zplusobem, po souhlasu rodic¢e ¢i zakonného zastupce.

Pro registraci ¢tenar vyplni zakladni identifikacni a dalsi Udaje na pfihlasce ¢tenare

(= smlouvé).

a) zakladni identifika¢ni udaje ¢tenare (u étenafl do 15 let zakladni identifikacni
Udaje rodi¢e nebo zakonného zastupce) ovéfuje pracovnik MeéK provadéjici
registraci podle platnych osobnich dokladd vydanych organy statni spravy a
samospravy k prokazani osobni totoznosti, kterymi Ize ovéfit vSechny zakladni
identifika¢ni udaje (jméno a pfijmeni; adresa trvalého pobytu; datum narozeni).
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b) dalsimi udaji jsou:

i) kontaktni adresa pro zasilani zprav v pfipadé, Ze je rozdilna od adresy trvalého
bydlisté

ii) udaj o socialni skupiné (student, dichodce) slouzici knihovné ke stanoveni

vyse registracniho poplatku
iii) dobrovolné udaje (e-mail, telefon) slouzici k rychlejsi komunikaci se &tenafem

3) Podpisem prihlasky ctenaf zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich zmény
a plnit ustanoveni platného Knihovniho radu MéK vcetné vsech zavazk( z toho
vyplyvajicich. Soucasné stvrzuje, Ze byl sezndmen se zpracovanim svych osobnich
udaji uvedenych na prihlasce ¢tenare v evidenci MéK za ucelem vedeni
knihovnickych agend. Bez radného vyplnéni prihlasky ¢tenaf nemuze byt
zaregistrovan. U déti do 15 let podepisuje pfihlasku a vyjadfieni ke zpracovani
osobnich udajl ditéte a svych rodi¢ nebo zakonny zastupce.

4) V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o
volném pohybu téchto udaji dale jen Narizeni MéK zabezpeci, Ze osobni udaje
¢tenard budou pouzity pouze pro vedeni knihovnickych agend tak, aby bylo umoznéno
poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb a byla zabezpecena ochrana
knihovniho fondu. Osobni udaje budou pouzity pouze pro tyto ucely po dobu trvani
¢tenarského vztahu. Po ukonceni ¢tenarského vztahu budou uchovany po dobu
nezbytnou pro zpracovani ro¢ni statistiky a nasledné budou likvidovany. K ukonceni
Ctenarského vztahu dochazi, pokud ¢tenar nebyl registrovan v MéK v uplynulych tfech
kalendarnich letech a zaroven nema vici knihovné zadné zavazky. Osobni udaje
budou chranény pred zneuzitim a nebudou poskytnuty tfetim osobam.

5) Dale MéK zpracovava udaje sluzebni:
a) udaje o registraci a ¢tenarském prakazu

b) udaje o transakcich — registrace vypujcky, jeji prolongace a vraceni, odeslané
upominky, objednavky rezervaci, objednavky a vypujcky prostfednictvim MVS a
udaje ucetni, tj. udaje o provedenych financénich transakcich mezi ¢tenarem a
MeK, zejména o jejich ucelu, misté, datu a dalSich naleZitostech

6) Rocniregistrace ma platnost 365 dnu od data registrace a po tuto dobu opraviuje
¢tenare k uzivani vSech sluzeb knihovny. Po uplynuti platnosti roéni registrace je
Ctenar v pripadé dalsiho zajmu o sluzby MéK povinen obnovit platnost prikazu,
véetné zaplaceni registracniho poplatku. Pfi obnoveni registrace predklada k ovéreni
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7)

8)

1)
2)

3)

4)

5)

1)

udaji uvadénych na prihlasce doklad o totoznosti, v pfipadé pravnickych osob téz
aktualni doklad potvrzujici existenci subjektu.

Ctenar je povinen neprodlené hlasit knihovné zménu kteréhokoliv idaje uvedeného
na prihlasce.

V pripadé, ze navstévnik nebude souhlasit s poskytnutim osobnich tdajl, nebude
moci byt zaregistrovan a nebude moci vyuzivat téch sluzeb knihovny, které jsou
poskytovany adresné (absenéni vypujcky, rezervace dokumentd, MVS).

Clanek 6

Ctenaiské prikazy

Ctenarisky prikaz je dokladem pro styk &tenafe s MéK.

Ctenarské prikazy vydava po vyplnéni prihlasky v oddéleni pro dospélé a v détském
oddéleni pro déti od 15 let. Détské oddéleni vydava prikazy détem mladsim 15 let.

Ctenaisky priikaz je nepfenosny na jinou osobu. Ctenaf je povinen okamzité ohlasit
MeK ztratu ¢i odcizeni ¢tenarského prikazu. Za zneuziti ¢tenarského prikazu, jehoz
ztratu ¢i odcizeni ¢tenar okamzité MéK neohlasil a Skodu zpUsobenou v souvislosti se
ztratou Ci odcizenim ¢tenarského prikazu MéK, nese odpovédnost ¢tenar.

Ctenarem prestava byt a sluzby MéK nemdze vyuzivat, kdo imysiné nebo z nedbalosti
zavini poskozeni dokumentl vyputjcenych z fondi MéK nebo zplsobi MéK jinou
Skodu a nenahradi zplUsobenou $kodu v souladu s ustanovenimi knihovniho fadu a
platnych pravnich predpist. Vedenim MéK je vyloucen z evidence ctenarl pro
poruSovani knihovniho radu, predpist platnych pro knihovny a pokynt pracovnik
MeK.

Evidenci ¢tenafe nelze zrusit, pokud ma &tenar zavazky vaci MéK (nevracené
dokumenty, nezaplacené smluvni pokuty, neuhrazené $kody apod.).

Clanek 7

Povinnosti uzivatelt knihovny

Knihovni fond a veskeré zafizeni knihovny jsou majetkem Méstské knihovny
Lanskroun, resp. jejiho zfizovatele Mésta Lanskroun. Kazdy uZivatel knihovny je
povinen chranit knihovni fond i vybaveni knihovny a predchazet Skodam. Nahradu
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zpUsobenych skod je uZivatel povinen uhradit MéK podle Knihovniho fadu a
pfislusnych ustanoveni platnych pravnich predpisa.

2) Uzivatelé jsou povinni dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu MéK, obecnych pravnich
norem, respektovat smérnice knihovny a pokyny zaméstnancl knihovny, podfidit se
stanovenym opatfenim potfebnym k ochrané zdravi navstévnikd i zaméstnanci a
majetku knihovny.

3) Odnaseni dokumentd z knihovniho fondu Mé&K, resp. jiné knihovny zaptjc¢ené

prostrednictvim MVS bez provedeni pfislusné evidence se poklada za jejich zcizeni.

4) V MéK neni dovoleno koufit, pozivat alkoholické ndpoje nebo jiné omamné
prostredky.

5) V knihovné neni dovoleno konzumovat potraviny. Neni dovoleno vnaset do prostor
knihovny nic, ¢im by mohl byt poskozen knihovni fond nebo zafizeni knihovny.

6) Vstup do prostor MéK neni povolen se zvifaty.
7) Vstup do prostor MéK neni povolen s jizdnimi koly.

8) Uzivatel je povinen chranit vyplj¢ené dokumenty pfed poskozenim, znicenim,
neznehodnocovat je podtrhavanim a vpisovanim poznamek, vyfezavanim stranek,
poskozovanim ¢arovych kédd apod., chranit je pred ztratou a zcizenim, neptjcovat je
dalSim osobam a vratit je ve stanovené |hité.

9) Uzivatel je povinen prohlédnout si pfi vypljéovani dokument, a je-li poskozen, ohlasit
to ihned knihovnikovi. Jinak nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude
zjisténo pfi vraceni, a je povinen uhradit MéK vzniklou $kodu.

10)Uzivatel je povinen respektovat véechna prava autorska a vSechna prava vyrobce

stanovena platnymi pravnimi predpisy.

11)Uzivatel je povinen odlozit svrchni odév a pfiru¢ni zavazadla na misté k tomu
uréeném. Cenné véci a predméty neponechava v odlozenych odévech a zavazadlech.
V pripadé ztraty osobni véci v MéK postizeny oznami ztratu pracovniku oddéleni,
ktery s nim sepie zaznam o ztraté. Postizeny ohlasi ztratu véci Policii CR a az po
jejim Setfeni bude odSkodnéni za ztratu reSeno v MéK.

12)Uzivatel je povinen zachovavat ve vSech prostorach MéK klid, pofadek a Cistotu.

13)UzZivatel je povinen respektovat prava a majetek ostatnich navstévnikl, neobtéZovat a

neomezovat je svym chovanim a svymi projevy.

14)Jestlize uzivatel nedodrzuje ustanoveni knihovniho fadu, je MéK opravnéna neumoznit
Ctenafi do¢asné nebo trvale vyuZivani sluzeb MéK. Tim neni dot¢ena povinnost
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uzivatele nahradit zplsobenou skodu, uhradit smluvni pokuty a uhradit veskeré
zavazky vuci MéK dle knihovniho fadu a platnych pravnich predpisa.

15) MK je opravnéna neumoznit i z hygienickych divodl uzivateli vyuzivat sluzeb MéK.

1)

2)

1)

2)

1)

2)

Clanek 8

Podnéty uzivatelu k ¢innosti knihovny

Navrhy a pfipominky ke sluzbam knihovny je mozné podavat ustné nebo pisemné
pracovnikim oddéleni knihovnickych sluzeb nebo pisemné reditelce knihovny.

Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych zakonnych norem pro vyfizovani

stiznosti, oznameni a podnétd.
Clanek 9
Pujcovni rad

Obecna ustanoveni o pujéovani

Pro pujcovani dokumentl z knihovniho fondu MéK plati ustanoveni zakona ¢. 89/2012
Sb., obéansky zakonik v platném znéni, (mj. smlouva o vypujcce).

Prava puvodcl informaci obsazenych v knihovnim fondu MéK jsou chranéna
autorskym zakonem. Veskeré informace a data ziskana v jakékoliv formé a na
jakémkoliv médiu jsou urcena pro osobni potfebu uzivatell knihovny. UZivateldm neni
dovoleno je jakoukoliv formou Uplatné ¢i bezuplatné poskytovat dalsi osobé, napf.
rozmnozovat, kopirovat, pljcovat, sdilet, pfip. distribuovat. Jednani v rozporu s témito
pravidly muize byt trestné.

Clanek 10

Zpusoby pujéovani

Ctenarim se pujéuji dokumenty knihovniho fondu po predlozeni platného
Ctenarského prakazu. Na Zadost ¢tenare MéK vystavi pisemné potvrzeni o vypujéce.

MeK absencné pljcuje dokumenty knihovniho fondu urcené k absencnim vypudjckam
registrovanému ctenar po predlozeni ¢tenarského prikazu a zaevidovani vypujcky do
knihovniho systému Koha.
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3) Navstévnikovi MéK je mozno zapUlj¢it dokumenty knihovniho fondu pouze prezenéné.

4) Postou pUjcuje MéK dokumenty ze svych fondd ¢tenariim jinych knihoven pouze
prostfednictvim jiné knihovny v ramci MVS. Jednotliveim MéK ze svych fondl postou
nepuljcuje.

5) VsSechny dokumenty se pljcuji zdarma.
Clanek 11

Rozhodnuti o pujcovani

1) Knihovna zpfistupnuje a pdjéuje uzivatelim své fondy ke studijnim, vzdélavacim a
zajmovym ucelim.

2) O mnozstvi a zplUsobu zpfistupriovani a pujcovani dél rozhoduje MéK podle svého
poslani a potfeb ochrany knihovnich fondd.

3) Pouze prezenc¢né pujcuje MeéK:
a) dokumenty, u nichz by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) nejnovéjsi ¢isla periodic a dokumenty z pfiru¢nich knihoven
c) dokumenty zapljcené meziknihovni vypUjéni sluzbou, u nichZ pujcujici knihovna

zakazala absencni vypujcku

Clanek 12

Vylouceni z pujcovani

1) Uzivateli, ktery onemocnél nakazlivou chorobou nebo v jehoZ byté se vyskytla

infekéni nemoc, MéK nepljcuje po dobu onemocnéni a karantény.

2) Uzivatel, ktery onemocnél infekéni chorobou v dobé, kdy mél plijéeny dokumenty z
fondu MéK, je povinen ji o tom informovat, zabezpecit dezinfekci pujcenych
dokumentu a doloZit ji potvrzenim hygienicko-epidemiologické stanice.

Clanek 13

Postup pfi pujcovani

1) Knihovna je povinna pujcit ¢tenafi pozadované dilo, které je volné, ze svého fondu v

pujcovni dobé a vyhledat je v Case, ktery je pfiméfeny provoznim pomérdm knihovny.
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2) Evidenci pljc¢enych dokumentd provadi MéK pomoci predepsané knihovni techniky
tak, aby byla zaruc¢ena prlkaznost zapljceni jednotlivych knihovnich jednotek
konkrétnimu &tenafi. Ctenai ma pravo pozadat o vytisténi potvrzeni o zapujéeni

dokumentu.

3) Pokud 7&da ¢tendr o vypljcku dokumentu vypljéeného jinym ctendfem, muze si ho
rezervovat osobné v knihovné prostrednictvim knihovnika ¢i pomoci elektronického
katalogu.

4) Rezervovani a objednani neni mozné v pfipadé
a) dokumentu, ktery je urc¢en vyhradné k prezenénimu k pujcovani
b) kdy ctenaf nema platny ¢tenarsky prikaz.

5) Ctenaf muize zrusit rezervovani urcitého titulu osobné, telefonicky nebo

prostrednictvim svého ¢tenafského konta v on-line katalogu.
Clanek 14

Vypujéni lhaty

1) Vypujéni Ihiaty jsou stanoveny podle jednotlivych druhl dokumentd.

2) Vypujc¢ni lhaty absencnich vypujcek:

a) knihy 35 kalendarnich dnd
b) audioknihy 35 kalendarnich dnd
c) casopisy 35 kalendarnich dnd
d) deskové hry 35 kalendafnich dnd
e) didaktické pomucky 35 kalendarnich dnt

3) Knihovna ma pravo stanovit bez udani dlivodl i kratsi vypudjcni Ihltu, popt. zadat
neodkladné vraceni dila pred jejim uplynutim.

4) Po uplynuti vypujéni Ihaty nebo prolongované vypujéni Ihity je ¢tendf povinen
dokument vratit. Pripadne-li posledni den Ihity na den, kdy je knihovna zaviena, je
poslednim dnem Ihlty nejblizsi vypljéni den. Opakovanou vypljcku téhoz dokumentu
Ize povolit v odUvodnénych pfipadech az po jeho vraceni.

5) Vypujcku Ize prodlouzit max. 2x — vzdy na 35 kalendarnich dnu, pokud je ale
rezervovana, nelze ji prodlouzit. Prodlouzit vypljcku lze i na www.knihovna-
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6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

lanskroun.cz prostfednictvim ¢tenarského konta. Vypuajcku didaktickych pomucek
nelze prodlouzit.

Vypujéni Ihaty dokumentd zaptjcenych prostfednictvim MVS stanovuje pdjcujici
knihovna.

Clanek 15

Vraceni pujéeného dokumentu, prodleni, smluvni pokuty

Uzivatel nese odpovédnost za vypljcené dokumenty a nesmi je pfenechat k uzivani

jinému.

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument ve stavu, v jakém jej prevzal. Pri
vypujceni je povinen si dokument prohlédnout a vSechny zavady okamzité ohlasit
pfislusnému knihovnikovi, jinak nese odpovédnost za pozdéji zjisténé zavady a je
povinen nahradit knihovné naklady spojené s jeho uvedenim do plvodniho stavu ve
smyslu ustanoveni obéanského zakoniku.

Jestlize vraci ¢tenar pujcené dilo vyjimecéné postou, je jeho povinnosti fadné dilo
zabalit, odeslat doporu¢ené nebo zasilku pojistit.

Ocitne-li se uzivatel v prodleni s vracenim absenéné vypuljceného dokumentu, je
povinen zaplatit MéK smluvni pokutu, ktera cini:

1 Ké / 1 den prodleni / 1 vypujcka

MéK je opravnéna pozadovat ndhradu skody zpUsobené porusenim povinnosti, na
kterou se vztahuje smluvni pokuta. MéK je opravnéna domahat se nahrady skody
pfesahujici smluvni pokutu.

Po dobu, kdy je uzivatel v prodleni se splnénim zavazkl vici MéK (napt. prodleni s
vracenim dokumentt, neuhrazena $koda aj.), je MéK opravnéna odepfit uzivateli
poskytovani véech sluzeb (zablokovani).

Clanek 16

Kontrola pfi odchodu

Pfi odchodu je uzivatel povinen predlozit vSechny odnasené dokumenty ke kontrole a
evidenci vypujcek.
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2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

Pri zjisténi pokusu o neopravnéné odneseni dokumentu bez fadné evidence vypujcky
bude sepsan knihovnikem s timto uzivatelem protokol o neopravnéném odneseni
knihovnich jednotek za pritomnosti dvou pracovnikd MéK.

Pri opakovaném zadrzeni pfi pokusu o odneseni dokumentu bez evidence vypujcky
uzivatel nebude moci vyuzivat sluzeb MéK a ¢tenafi bude zruSena registrace.

Clanek 17

Meziknihovni vypujcni sluzba

Jestlize dokument neni ve fondu MéK, zprostredkuje MéK na pozadani ¢tenare
vypujéku dokumentu meziknihovni vypdjéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14
knihovniho zédkona a vyhlasky Ministerstva kultury ¢.88/2002 Sbh. Pokud se dokument
nenachazi na Gzemi Ceské republiky, Ize vyuzit mezinarodni meziknihovni vypGjéni
sluzby.

Ctenaf, kterému knihovna vypGjcku prostiednictvim MVS zprostiedkovala, je povinen
dodrzet véechny finanéni (Cenik) i ostatni podminky stanovené pujcujici knihovnou.
Jejich nedodrzeni maze mit za nasledek odmitnuti dalsich vypujcek.

Pokud pujcujici knihovna nestanovi jinak, vypujcni Ihdta MVS odpovida podminkam
stanovenym obecnymi zdsadami pUjcovani.

O prolongaci vypuj¢ni Ihaty zadd MéK na pozadani ¢tenare puljcujici knihovnu tyden
pfed uplynutim vypujéni doby.

MéK muze objednat pro své ¢tenare zhotoveni reprokopie v ¢eskych knihovnach.
Ctenaf, pro kterého byla objednana, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim
instituce, ktera reprografickou sluzbu poskytla a uhradit vyrobni naklady.

Clanek 18

Provoz internetovych stanic a ¢tenarskych pocitacu

Pristup do katalogu je umoznén vsem uzivateldm. V elektronickém katalogu MéK si
mohou objednavat a rezervovat dokumenty pouze registrovani ¢tenafi s platnym

Ctenarskym prukazem.

Uzivatel nesmi vykonavat Zadnou cinnost, ktera by poskodila provoz pocitace nebo
sité.
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3)
4)

9)

6)
7)

8)

9)

Uzivatel se nesmi pokouset o obchéazeni prostiedk( ochrany dat.

Veskeré naklady, skody, které vzniknou MéK v disledku nekorektniho pristupu ¢i
poskozenim technického vybaveni, je uzivatel povinen MéK uhradit.

Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uzivatel( a zachovavat zakladni etické
normy.

V pfipadé potfeby mohou uzivatelé pozadat pracovniky MéK o pomoc a konzultaci.

Internet je v MéK zpfistupnén jakozto zdroj informaci slouzicich vyhradné k osobni
potfebé uzivatell a prfedevsim k jejich studijnim uceldm.
Neni dovoleno ménit nastaveni pocitace, ukladat data na pevny disk a spoustét

programy stazené z internetu.

Je zakdzano vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit www stranky s pornografickym nebo
narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili
nebo podnécujici k uzivani drog.

10)Je zakazano pfi pouzivani pocitace a internetu provozovat hazardni hry a vse, co je

neslugitelné s platnymi pravnimi piedpisy CR.

11) Uzivatel musi respektovat vSechna autorska prava stanovena platnymi pravnimi

predpisy. Ziskané informace neni povoleno jakymkoliv zplisobem dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat,

zejména ke komercnim ucelim.

12)Uzivatelim knihovny je k dispozici pfistup k internetu pomoci bezdratové sité Wi - Fi.

13)Uzivatelé jsou povinni dbat pokynl knihovnika.

1)

2)

Clanek 19
Postihy za nedodrzeni ustanoveni knihovniho radu

Nahrada ztrat a Skod, smluvni pokuty

Fyzické nebo pravnicka osoba je povinna nahradit MéK zplUsobenou $kodu. Dle §
2894 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sbh., (Obcansky zakonik ve znéni pozdé&jsich predpist)
se Skoda hradi v penézich; pozada-li vSak o to poSkozeny a je-li to mozné a ucelné,
hradi se Skoda uvedenim do predesiého stavu.

Ctenaf je povinen ihned hlasit MéK pogkozeni nebo ztratu dokumentu a ve lhaté

stanovené knihovnou nahradit zplsobenou skodu.
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3) O zplsobu nahrady skody rozhoduje feditel MéK. Po ¢tenafi mize byt pozadovana
nahrada Skody uvedenim do plvodniho stavu tim, Ze ¢tenar obstara nahradni vytisk
téhoZz dokumentu, ve stejném vydani a vazbé nebo ve vazané kopii. Jestlize uvedeni
do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize MéK pozadovat bud nahradu
téhoz dila v jiném vydani, jiné dilo nebo finan¢ni nahradu.

4) Ctenaf je povinen nahradit i véechny daléi vydaje, které vznikly Mé&K v souvislosti se
sSkodou, za kterou odpovida.

5) P¥i ztraté ¢tenarského prukazu je ¢tendf povinen zaplatit MéK za manipulaci a
vystaveni duplikatu prikazu ztraceného v obdobi jeho platnosti (pdvodni nebo
obnovené) manipulaéni poplatek.

6) Za skody zplUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpisU.

7) MéK je opravnéna domahat se nahrady Skody pfesahujici smluvni pokutu.
Clanek 20
Zavérec€na ustanoveni

Vyjimky z knihovniho fadu

Vyjimky z knihovniho fadu povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny zastupce, neni-li v
knihovnim radu stanoveno jinak.

Clanek 21

Pravni predpisy souvisejici s ¢innosti knihovny

1) zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)

2) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zéakona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zakon)

3) zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o
zméné nékterych zakonl (tiskovy zakon) ve znéni pozdéjsich piedpist

4) zédkon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich
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5) vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995
Sb., o neperiodickych publikacich

6) zakon ¢&. 89/1995 Sbh., o statni statistické sluzbé, ve znéni zdkona ¢&. 356/1999 Sb.

7) zakon ¢.216/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon)

8) nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udaju

9) zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
Clanek 22

Rozsah knihovniho fadu. Vydani a zmény

1) Knihovni fad se vztahuje na vSechna pracovisté knihovny.
2) Nedilnou souc¢asti knihovniho fadu jsou pfilohy:
Cenik
Provozni doba
Smérnice /pouceni/ o ochrané osobnich udaju v MéK
3) Knihovni fad vydava reditel knihovny.
4) Vsechny zmény knihovniho fadu a jeho pfiloh podléhaji schvaleni feditele knihovny.

5) Z knihovniho fadu muZze byt pofizen stru¢ny vytah.
Clanek 23

U¢innost knihovniho fadu

Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 01.01.2022.

V Lanskrouné dne 1.1.2022.

Mgr. Linda NetusSilova
reditelka
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